A Hajnoczy Jozsef Gimnazium, Human Szakgimnazium és Kollégium

DIAKONKORMANYZATANAK

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a 201 1. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
€s a 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol alapjan, Osszhangban a Hajnoczy Jozsef
Gimnazium, Humén Szakgimnazium és Kollégium hatadlyos Pedagogiai Programjaval,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval és Hazirendjével rendelkezik a didkonkormanyzat
(tovabbiakban DOK) felépitésérdl és mitkddési rendjérdl.



ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Didkonkorméanyzat a Hajnoczy Jozsef Gimnazium, Humdn Szakgimndzium é&s
Kollégiummal tanuléi jogviszonyban all6 diakok érdekképviseleti, érdekvédelmi
foruma.

- A diakok javaslatait, kérdéseit, véleményét az érintettekhez eljuttatja.

- A szervezeti és miikddési szabalyzatot a DOK késziti el6, vizsgalja feliil.

- Az SZMSZ-t a DOK tagok fogadjik el, és a tantestiilet hagyja jova. Az SZMSZ
jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha az jogszabalysértd vagy ellentétes az iskola
SZMSZ-ével, hazirendjével.

- Az SZMSZ jovahagyasardl a neveldtestiiletnek a jovahagyasra torténd beterjesztést

kovetd 30 napon beliil nyilatkoznia kell.

A DOK CELJA

- Aziskolai osztalyk6zosségeket, csoportokat koordindlja, a kzosségi aktivitast fejleszti.
- Didkprogramok szervezésével segiti a didkok szabadidejének hasznos eltoltését.

A szervezés teriiletei:
e programok
e sportélet
e kirandulasok

Tamogatja a didkéletet:
e iskolaradi6 miikddtetésével
e tanulmanyi munka segitésével (versenyek, vetélkedok, stb.)

- Képviseldi révén kapcsolatot tart mas didkdnkormanyzatokkal, véarosi, orszagos ifjusagi
szervezetekkel.



A DIAKONKORMANYZAT HATASKORE

A DOK hataskorét a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
mukodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol 120. §. paragrafusa alapjan
hatarozza meg.
A Didkonkorményzat a nevel6testiilet véleményének kikérésével dont

e sajat mikodeésérol,

e a didkonkorményzat miikodéséhez biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasarol,

e hataskorei gyakorlasarol,

e gy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

e az iskolai didkonkormanyzat tdjékoztatasi rendszerének létrehozasardl ¢és

miikddtetésérol.

A Didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi
intézmény mitkddésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.
Az iskolai didkonkormanyzat véleményét

e atanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,
a tanulok helyzetét elemz0, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,
a tanul6i palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
az iskolai sportkdr mitkddési rendjének megallapitasahoz,
az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasdhoz,
a konyvtar, a sportlétesitmények miikdodési rendjének kialakitasahoz,

e azintézményi SZMSZ-ben meghatarozott tigyekben ki kell kérni.
Azokban az tigyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezo,
a diakonkormanyzat képviseldjét a targyalasra meg kell hivni, és az eldterjesztést, valamint
a meghivot — ha a jogszabaly masképp nem rendelkezik — a targyalds hatarnapjat legalabb
tizenot nappal megel6zéen meg kell kiildeni a diakonkormanyzat részére.
A didkonkormanyzat feladatainak ellatdsdhoz téritésmentesen haszndlhatja az iskola
helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem akadalyozza az iskola mitkodését.
A diakkozgytlilés Osszehivasat az iskolai didkonkorményzat vezetdségének tagja
kezdeményezik, kétévente, a tanév helyi rendjében meghatarozottak szerint.
A didkkozgytilés napirendi pontjait a kozgyllés megrendezése eldtt egy héttel
nyilvanossagra kell hozni.
A didkonkormanyzatok jogosultak szovetséget 1étesiteni, tovabba ilyenhez csatlakozni.
A szdvetség az iskolaban a didkonkormanyzat jogait nem gyakorolhatja.

A DOK SZERVEZETI FELEPITESE

- A DOK tagja az iskola minden didkja.

- A szervezet alapegységei az osztalyok, minden osztaly 2, de minimum 1 f6t delegal a
Diakonkorményzat vezetd testiiletébe, a DOK-tandcsba.

- A DOK-tanacs tisztségviselket: 1 elndkot, 1 alelndkét, 2 fo jegyz6t valaszt tagjai
sorabol.

- A DOK munkajat a Diakmunkat segitd pedagogus (DSP) feliigyeli.



A./ AZ OSZTALYOK KOZOSSEGE

Az iskola osztalyai alkotjak a DOK legfontosabb egységét, amelynek tagja minden didk,
igy mindenkinek lehetdsége van az osztalyban véleményt nyilvanitani a didkkozosséget
érint6 legfontosabb kérdésekben.

a)

b)

Osztalyképvisel6k valasztasa: (osztalyonként 1 £f6 + 1 {6 helyettes)

minden osztaly osztdlyképviseldt vélaszt maganak minden tanév elején, akinek
személyérdl az osztaly szavazassal dont.

Az osztalyok a képviselok mellé helyettesitot is valasztanak, aki az osztalyképviseld
akadalyoztatdsa esetén rendelkezik az osztaly képviseleti jogaval.

Az osztalyképviselokrol €s a helyettesekrdl névjegyzéket kell 6sszeallitani.

A képviseld és a helyettes mandatuma a tanév végéig szol, de az osztdly donthet
visszahivasukrol. Ebben az esetben tisztségviseloket kell valasztani, aminek
eredményérdl a DOK-6t tajékoztatni kell.

Osztalyképviselok feladatai:

Képviselik az osztalyukat a DOK vezetdi testiiletében, a DOK -tandcsban, tdjékoztatjak
az osztalyt az ott elhangzottakrol.

Tovébbitjak az osztaly véleményét, javaslatait a DOK-tanacshoz.

Ha rendszeresen nem vesznek részt DOK iilésein, az osztaly a DOK-tanacs elndkének
jelzése alapjan 0j képviseloket valaszt maganak.

Az osztalyfonoki ordkon az osztalyfonokkel egyeztetve lebonyolitjdk az osztaly
gyiilését, amelyen ismertetik a DOK iilésen elhangzottakat, ismertetik az esetleges
kérdéseket, majd szavazassal dont az osztaly.

A szavazas eredményét a DSP-hoz juttatjak el, amelynek eredményét a jegyzok
jegyzokonyvben rogzitik.

B./ A DOK-TANACS MUKODESE

- A DOK-tanécs tagjait az osztalyok altal megvalasztott osztalyképviseldk alkotjak.

- Uléseiket az elndk hivja &ssze, amelyre egy tanév folyaman legaldbb négy
alkalommal kertil sor.

- A DOK-tan4cs tagjainak legalabb 25% -a vagy a DSP is kezdeményezheti a DOK-
tanacs iilésének 0sszehivasat.

- Az ilés idépontjarol, f6bb napirendi pontjairdl minden osztalyt tajékoztatni kell
(plakaton, iskolaradioban, faliijsdgon vagy a honlapon keresztiil, egyéb online
feliileten) az iilés eldtt legalabb 3 nappal.

- Aziilések nyilvanosak, de a tanacs donthet zart iilésrl is tobbségi szavazas alapjan.

- Az iiléseket az elndk/alelnok vezeti, akihez elézetesen az {ilés el6tt legalabb egy
nappal eljuttatjdk az osztalyképviselok az esetleges kérdéseiket, javaslataikat.

- Azelnok ismerteti a napirendet, majd mddosithatjak, illetve elfogadjak a tagok azt.

- A napirendi pontokat részletesen megtargyaljak a DOK-tanics tagjai, amelynek
pontjaihoz barki hozzaszoélhat.

- A DOK-tanics szavazassal dont, minden tagja, (képviselSk és tisztségviselSk) 1
szavazattal rendelkezik

- A DOK-tanacs szavazoképes, ha a tagok legalabb 2/3-a jelen van.

- A dontéseket a DOK a jelenlévék tobbségi szavazasa alapjan hozza.

- A DOK-tanics titkosan szavaz: tisztségviselok megvalasztasakor. A szavazas
elokészitését €s lebonyolitasat ilyen esetben a jegyzOk végzik (szavazolapok
kiosztasa, beszedése, szavazatok szamlaldsa, az eredmények rogzitése)

- A DOK-tanacs nyilvanosan szavaz: a napirend elfogadisakor, a bizottsagok
felallitasakor, hatarozathozatalkor. A szavazas kézfeltartassal torténik.
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Az {ilésekrdl a jegyzok jegyzOkonyvet készitenek, amit maguk is aldirnak és az
elndk/alelnok is kézjegyével latja el.

A DOK valamely feladat részletes kivizsgalasara, végrehajtasara hatarozott
iddtartamra bizottsagot hozhat 1étre, amelynek tagja a 4 tisztségviseld és igény
szerint 4 onkéntesen jelentkezO képviseld. A bizottsag vezetdje az elndk vagy az
alelnok. A bizottsag iilésein a vezetd elndkol, dontéseit szavazassal hozza,
amelyekrol jegyzokonyvet készit.

C./ A DIAKONKORMANYZAT TISZTSEGVISELOI

A tisztségviseldket a DOK-tanacs valasztja.

A valasztast az elndk hirdeti meg, a valasztd gytilés elott legalabb 2 héttel.

Errdl minden osztalynak értesiilnie kell, igy mindenki megtudja, milyen tisztségre,
milyen feltételekkel, milyen hataridével lehet palyazni.

A tisztségek egy tanévre szolnak, ami alatt a valasztott tanulod koteles ellatni a
tisztséggel jaré feladatokat. Ha ez nem valosul meg, a DOK-tanacs 1j tisztségviseldt
valaszt.

A lekdszond tisztségviselok a valasztd gyllés végeéig ligyvivoként latjak el a
feladatukat. Ha egy tisztségre nincs Uj jelentkezd, akkor az el6zd tisztségviseldk
latjak el a teendoiket, amig nincs megfeleld szamu jelolt.

a. EInok és alelnok

A DOK-tanics vezetdje az elndk. Az elndkség feladatainak elvégzéséért 6 viseli a
feleldsséget. Az alelnok az elnok altalanos helyettese, annak akadéalyoztatdsa esetén atveszi
annak hataskorét.

Az elnok megvdlasztasa:

Az elnoki tisztségre minden hajnoczys diak palyazhat. A valasztas akkor tarthato
meg, ha legalabb 2 palyazo nyujt be palyazatot erre a tisztségre.

A hataridére benyujtott palyazatokat minden osztalyhoz el kell juttatni, amelynek
tartalmat az osztalyképviselok ismertetik az osztallyal, és az osztalyok a jeldltek
koziil egy jeldltre adjak le a szavazatukat.

A legtobb szavazatot kapo jeldlt lesz az elndk, a masodik legtdbb szavazatot elnyerd
jelolt pedig az alelnok.

Ha a megvalasztott elndk egyben osztalyképviseld is, akkor az osztaly 0j képvisel6t
valasz helyette.

Az elnok feladata:

Osszehivja a DOK-tanacsot, és elrendeli az osztalyképviseldknek —az
osztalygyliilések megtartasat.

Vezeti a DOK-tanacs iiléseit.

Képviseli a Hajnoczy DOK-4t mas iskolak, szervezetek eldtt.

Osszeallitja az aktudlis problémak, javaslatok alapjan a DOK-tanics napirendi
pontjait.

A DOK irasban megfogalmazott hatrozatait aldirja.

A DOK dontéseit, javaslatait, véleményét képviseli.

Kapcsolatot tart a DSP-sal, esetenként az iskolavezetéssel.

b. A jegyz6k (2 f6)

A jegyzoi tisztséget a jegyz0 €s a masodjegyzo latja el. A feladatkor elvégzéséért a jegyzo
a felel6s, a masodjegyz6 csak segiti, esetenként helyettesiti a jegyzot.
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A jegyzo megvdalasztasa:.

- Ajegyzoi tisztségért barmelyik hajndczys didk palyazhat. A valasztas akkor tarthato
meg, ha legalabb 2 jelolt van a tisztségre.

- A jeldltek a DOK-tanacs tisztviseld-valasztd gytilésén néhany mondatban
bemutatkoznak.

- A DOK-tanics minden tagja 1 jeldlt nevét irja a szavazdlapjara, igy titkos
szavazassal dont a jegyz0 személyérol.

- A legtdbb szavazatot megszerzo jeldlt lesz a jegyz0, a méasodik legtobb szavazatot
elnyero pedig a masodjegyzo.

A jegyzo feladatkore:

- Vezetia DOK Jegyzékonyveét, ellenjegyzik a hatarozatait. (Melyben rogziteni kell a
tandcskozas lényegét, a DOK dontését a szavazatokkal, és csatolni hozza a jelenléti
ivet, esetenként az irdsos eldterjesztéseket)

- Segitik a DOK-tanics iiléseinek lebonyolitasat (szavazodlapok kiosztasa,
Osszeszedése, szavazatszamlalas)

- Hitelesitik a szavazasok eredményét.

c. A Didkmunkat segité pedagdgus

- A DSP-t az intézmény igazgatoja kéri fel, és a didktanacs szavazassal hagyja jova.

- A DSP-t az igazgat6 indokolt esetben visszahivhatja a tisztébdl, visszahivasrol a
DOK-6t tajékoztatja.

- A DSP feladata a DOK, a tantestiilet és az iskolavezetés kozotti kapcsolattartds;
segiti, tanacsaival timogatja a DOK miikddését, de annak nem tagja.

- Orzi a DOK dokumentumait és hivatalos iratait, amelyeket a DOK-tanacs kérésére
koteles a tisztviselok szamara hozzaférhetoveé tenni.

D./ A DIAKONKORMANYZAT DOKUMENTUMAI

1.

2.

3.
4.

A Didkonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, amelyet a tanulokozosség
fogad el, a neveldtestiilet hagy jova.

Hatdrozatok: A DOK sajat hatiskorében hozott dontéseit szavazassal hozza meg,
amelynek eredményét irasba foglalja. Ennek elkészitése a jegyz0, hitelesitése az elnok
feladata.

Szamlak: A DOK pénzmozgasait igazold szamlakat, bizonylatokat a DSP &1zi.
Jegyzékonyv: A DOK mitkodését, dontéseit jegyzokonyvbe veszik fel a jegyzSk. Ennek
6rzése a DSP feladata.



ZARO RENDELKEZESEK

- Ez az SZMSZ a diakonkormanyzatokrol és didkjogokrol szold jogszabalyi
eléirasoknak megfelel6 modon, a didkok jogainak érvényesitése érdekében késziilt.

- A Hajnéczy Jozsef Gimnazium, Huméan Szakgimnazium ¢és Kollégium
Didkdnkormanyzatanak SZMSZ-ét csak a DOK modosithatja.

- Az SZMSZ médositasara barmely DOK tag javaslatot tehet az elndknek cimzett
irasos eloterjesztéssel. A vezetOs€ég sajat beldtdsa szerint modosithatja a
dokumentumot.

- A Miikodési szabélyzatot a DOK elndke terjesztette eld, a DOK-tanacs jovéhagyta,
a neveldtestiilet €s az igazgatd egyetértési jogot gyakorolt.

- Jelen SZMSZ a kihirdetés napjatol a visszavonasig érvényes.

Tiszafoldvar, 2021. januar 31.

Lipcsei Blanka

DOK elndk
Csik Beata Vass Zoltan
DSP intézményvezetod



